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Auf dem Areal des ehemaligen Landesflughafens von Wirttemberg entsteht seit 2002 ein modernes,
interkommunales Stadtquartier. Bis zum Jahr 2025 planen die Stadte Boblingen und Sindelfingen fir das
Flugfeld die Entstehung von ca. 7.000 Arbeitsplatzen sowie Wohnraum fir ca. 4.000 Einwohner. Die
Planungshoheit wurde von den zwei Verbandsstadten Boblingen und Sindelfingen an den Zweckverband
Flugfeld Boblingen/Sindelfingen Ubertragen, der fir die Beplanung, Sanierung, ErschlieBung und
Vermarktung des Flugfeldes zustandig ist.

Fir das Team des Zweckverbands Flugfeld Bdblingen/Sindelfingen und zur Unterstitzung unseres
kaufméannischen Bereichs suchen wir - vorerst auf drei Jahre befristet -zum nachstmdoglichen Zeitpunkt
eine fachlich und menschlich tUberzeugende Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in fur den Kaufmannischen Bereich

in Teilzeit (Beschaftigungsumfang bis zu 80%).

Ihre Aufgaben

Sie sind zustandig fur die Erstellung von regelmaBigen Controllingberichten fir den Geschaftsfihrer.
Zusatzlich unterstitzen Sie bei Auswertungen in den Bereichen Finanz- und Rechnungswesen, Budget-
und Wirtschaftsplan und Gibernehmen weitere administrative kaufmannische Aufgaben.

lhre Aufgaben im Einzelnen:

e Mitarbeit bei der Erstellung der Budgetplanung sowie der Wirtschafts- und Finanzplanungen

e Erstellung von regelmaBigen Controllingberichten fir den Geschaftsfihrer

e Unterstiitzung bei der Erstellung und Uberwachung von ErschlieBungsvertrigen

e Parkraumbewirtschaftung - Erstellung und Uberwachung der vertraglichen Grundlagen

e Unterstutzung in der Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Rechnungskontrolle

e Mitarbeit im Berichtswesen und bei der Aufstellung von Entscheidungsvorlagen fir Gremien

e Erstellung von Prasentationen fir Gremiensitzungen und Geschéftsleitung

e Objekt Forum 1 (Uberwachung Generalmietvertrag sowie Untermietvertrége, Priifung der
Betriebskostenabrechnungen, Mietanpassungen)

e Finanz-, Zins- und Kreditmanagement



e Mitarbeit bei der Erstellung des Jahresabschlusses und der Koordinierung der
Jahresabschlussprifung

e Rechnungstellung & Mahnwesen

e Weitere administrative kaufmannische Aufgaben

lhr Profil

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, ein betriebswirtschaftliches Studium
oder eine vergleichbare Qualifikation. Zudem sind Sie sehr zahlenaffin. Gute Rechtschreib- und
Grammatikkenntnisse sowie ein gutes sprachliches Ausdrucksvermdgen und ein freundliches Auftreten
setzen wir voraus. Darlber hinaus erwarten wir Engagement sowie eine selbsténdige und gewissenhafte
Arbeitsweise. Erfahrungen mit offentlichen Verwaltungen sowie im Immobilienbereich sind von Vorteil.

Weiterhin verfligen Sie Uber folgende Qualifikationen:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, betriebswirtschaftliches Studium oder ahnliche
Qualifikation
e gute Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung und im Berichts- und Rechnungswesen
e Mehrjahrige Berufserfahrung wiinschenswert
e Fundierte Kenntnisse im Umgang mit MS Office

e FEigeninitiative, Organisationstalent, Zuverlassigkeit

Der Zweckverband Flugfeld Boblingen/Sindelfingen legt Wert auf die berufliche Gleichstellung von
Frauen und Mannern. Bei gleicher Eignung werden Schwerbehinderte bevorzugt eingestellt.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit den vollstandigen Unterlagen unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und lhres frihestmdoglichen Eintrittstermins bis spatestens 20. Dezember 2018 an
den Zweckverband Flugfeld Boblingen/Sindelfingen, Konrad-Zuse-Platz 1, 71034 Boblingen. Wir bitten um
Zusendung per E-Mail an mail@flugfeld.info. Bei Fragen zum Aufgabengebiet steht Ihnen Herr Peter
Brenner unter der Rufnummer 07031/81707-20 gerne zur Verfigung.

Weitere Informationen erhalten Sie unter www.flugfeld.info.




